Méstsky urad Ivancice
Palackého nameésti 196/6, Ivancice

Dodatek ¢. 4
k Organiza¢ni smérnici ¢. 4/2016 -
ORGANIZACNI RAD Méstského tiradu Ivanéice,
kterym se Organizacni Fad méni, dopliiuje a soucasné se vyhlasuje jeho
uplné aktualni znéni

Zakladni ustanoveni
CL1

Organizacni fad Méstského tradu Ivancice (dale téz jen ,,méstsky urad®) upravuje zasady
¢innosti a fizeni Gfadu, délbu prace mezi jeho sloZkami, jejich ukoly, strukturu, vzijemné vztahy a
rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti vedoucich pracovnikd méstského uradu.

ClL2

Postaveni a plisobnost méstského ufadu upravuje zékon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
ziizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi (dale ,,Zakon*) a pokud jde o ptisobnost a kompetenci, téz
zvlastni zakony, zejm. zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni ad, v platném znéni (dale ,,Spravni rad*).

CL3
1. Vztahy méstského tradu k organim mésta upravuje Zakon.

2. Mestsky urad plni tkoly v oblasti samostatné ptisobnosti.

3. Mé¢stsky urad je soucasné povéienym ufadem a ifadem obce s rozsifenou ptisobnosti a plni na
zaklade zakona a zvlastnich piedpisi i tikoly v oblasti pfenesené ptisobnosti.

Cl 4

Ve vécech pienesené pulsobnosti je méestsky ufad podfizen Krajskému tfadu
Jihomoravského kraje, pokud zvlaStni zakon nestanovi jinak.

CL5

Rozsah tzemniho obvodu, ve kterém meéstsky ufad vykonava urcitou pienesenou ptisobnost,
stanovi zvlastni piedpisy.

CL6

Rozdéleni pravomoci, organizacni strukturu a celkovy podet pracovniki méstského Ufadu
stanovi rada mésta.

CL7
Kazdy pracovnik méstského ufadu mé pouze jednoho bezprostiedné nadiizeného vedouciho
pracovnika, jimz je fizen a jemuz za svou ¢innost odpovida.
V piipadé nutné koordinace c¢innosti nebo stanovisek jednotlivych odborti je koordinatorem
tajemnik nebo jim povéteny zéstupce.
Kazdy pracovnik méstského ufadu je povinen plnit povinnosti plynouci z Natizeni Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochran¢ fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich



udaji a o volném pohybu (dale ,,Natizeni GDPR*); pro tento ucel jsou pro n¢j zdvazné pokyny
povetence pro ochranu osobnich udaja.

CL8
Odbory jsou povinny v rozsahu své plisobnosti vzajemne¢ si poskytovat informace o ukolech,
které plni, vydavat stanoviska a posudky potifebné pro ostatni odbory a projednédvat s nimi
zélezitosti tykajici se tkoll spadajicich do jejich kompetence, pokud tomu nebrani zvlastni predpis.
Spory vzniklé mezi pracovniky odborti méstského uradu pii zabezpecovani pracovnich
ukolu fesi vedouci odbort. Nedojde-li k dohod¢, rozhoduje tajemnik.

Postaveni vedoucich pracovniku
CL9

Préava, povinnosti a odpovédnost vedoucich pracovnikii méstského uradu:

1. Odpovidat za plnéni celého rozsahu plisobnosti svéfené odboru.

2. 'V rozsahu své plisobnosti stanovit konkrétni tkoly a pfijmout opatfeni k jejich plnéni.

3. Odborn¢ usmeériiovat rozpoctové a prispévkové organizace a organizani slozky mésta
Vv rozsahu pusobnosti svéfené¢ho useku.

4. Vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych pracovnikid a vyjadfovat se k jejich
pracovni naplni.

5. Zajistovat fadné hospodateni se svéfenymi financnimi a materidlné technickymi prostiedky
podle schvaleného rozpoctu.

6. Zajistovat spolupraci s ostatnimi odbory.

7. Kontrolovat vykon statni spravy, plnéni ukolid v samostatné ptisobnosti, dodrzovani pravnich
predpisii, obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni mésta, vnitinich predpisti, nafizeni, usneseni a
smérnic v oboru své piisobnosti.

Pti zjisténi nedostatki navrhovat potiebna opatfeni a podle potieby spolupracovat s ptislusnymi
kontrolnimi organy.

8. Sledovat zapisy ze zasedani Zastupitelstva mésta Ivancice (dale ,,zastupitelstvo mésta* a schizi
Rady mésta Ivancice (déle ,,rada mésta) a usneseni téchto organti a v rozsahu své plisobnosti
pfijimat opatteni k jejich plnéni; na vyzvani se Gi€astnit zasedani téchto organd.

9. Pecovat o zvySovani odborné tirovné podiizenych pracovnikd.

10. Doporucovat zménu platd a navrhovat mimotadné odmény pro podiizené pracovniky.

11. Odpovidat za dodrzovani ptedpisti na useku bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci a pozarni
ochrany.

12. Vymezovat rozsah opravnéni podiizenych pracovnikl k jednani jménem odboru v jednotlivych
ptipadech.

13. Zabezpecovat na useku plisobnosti svéfeného odboru zasady svobodného piistupu
k informacim pfi respektovani zakonnych omezeni, postupovat pii vyfizovani  zadosti

w

o poskytnuti informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb,, zadkon o svobodném piistupu
k informacim v platném znéni a v souladu s organizac¢ni smérnici upravujici tuto problematiku.

14. Zabezpecovat na Giseku pisobnosti svéfeného odboru zvefejiiovani dokumentd, zejm.
uzavienych smluv (kupnich, o dilo etc.) zpisobem stanovenym pravnim ptedpisem (napf.
zakonem ¢. 340/2015 Sb. v platném znéni, zdkon o registru smluv).



15. Odpovidat za zajisténi ochrany osobnich udaju dle platnych piedpist a za zajisténi plnéni
povinnosti plynoucich z Natizeni GDPR pracovniky fizen¢ho odboru; pro tento ucel jsou pro
n¢ zavazné pokyny povérence pro ochranu osobnich tdaji.

16. V oblasti piisobnosti odbort zabezpecit feSeni prestupkti a spravnich deliktd, vyjma prestupka
ve vyluéné pravomoci komise pro projednavani prestupki.

17. Zajistovat v ramci své pusobnosti vykon vefejnospravni kontroly zejména v piispévkovych
organizacich a vykon fidici kontroly dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
vefejné spraveé a o zmeéne nékterych zakont, v platném znéni.

18. Organizovat pii Cinnosti v rdmci piisobnosti fizeného odboru vybérova tizeni dle zakona o
vetejnych zakazkach; zakazky malého rozsahu zadavat v souladu s vnitini smérnici

transparentnim a nediskriminacnim zptsobem.

Zastupovani pracovniki
CL. 10

Vedouci odboru uré¢i s predchozim souhlasem tajemnika svého zastupce a vymezi rozsah
zastupovanych ¢innosti. Miize si vyhradit pravo rozhodnuti o zvIast' dalezitych otazkach ptipadné
pozastavit opatieni svého zastupce.

O zastupovani pracovniki odboru rozhoduje jejich nejblize nadfizeny pracovnik.
Zastupovany a zastupce jsou povinni se pii pfedavani funkce vzdjemné informovat o vSech
skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce; o zavaznych skutec¢nostech se provede
Zapis.

Ma-li ptedavaci proces ndvaznost na hmotnou odpovédnost, provede se soucasné mimoiadna
inventarizace svéfeného majetku a prostiedka.

Pusobnost méstského uradu
ClL 11

1. Voblasti samostatné plisobnosti plni méstsky ufad ukoly uloZzené radou mésta a
zastupitelstvem mésta, a to zejména pii pripravé podkladii a navrht pro jejich jednani, pfi
zabezpecovani plnéni jejich usneseni, a po odborné strance usmeérituje organizace, zvlastni
organy a organizacni slozky, které mésto ztidilo. Dale pomaha v ¢innosti vybortiim a komisim.

2. 'V oblasti pfenesené pusobnosti vykonava méstsky ufad statni spravu v rozsahu stanoveném
zakony s vyjimkou véci, které patii do piisobnosti zvlaStnich organti nebo komisi rady mésta.
Zajistuje poskytovani informaci Zadateli podle zvlastnich ptedpisti, napt. z. €. 106/1999 Sb.
o svobodném pfiistupu k informacim v platném znéni.

Organizacni struktura méstského uradu
Cl 12

Méstsky urad tvoti starosta, mistostarostove, tajemnik, vedouci odborti a Ostatni pracovnici
mésta zafazeni do tohoto ufadu.

Utad se ¢leni na odbory, které plni tikoly v oblasti samostatné a pienesené piisobnosti, jimiz
je povéii rada mésta nebo jez vyplyvaji z ptisluSnych pravnich predpist;

vvvvv

Odbory méstského uradu
ClL. 13

Méstska rada zfidila pro jednotlivé iseky ¢innosti obecniho Gtfadu nésledujici odbory:



odbor vnitinich véci — OVV; pro zajiSténi povinnosti plynoucich

z Narizeni GDPR byla ziizena funkce povéfence pro ochranu osobnich udaji;
povéfenec pro ochranu osobnich udaju je zafazen do odboru vnitinich véci a pfi vykonu této
¢innosti je podfizen piimo tajemnikovi méstského uradu.

odbor informacnich systéma — OIS

odbor planovaci a finanéni — OPF

odbor pravni — OP

odbor spravy a idrzby majetku a investi¢ni — OSUMI

odbor regionalniho rozvoje — ORR

odbor Zivotniho prostiedi — OZP

obecni Zivnostensky tirad — OZU

odbor socialnich véci — OSV

odbor spravnich ¢innosti — OSC

televizni studio — TS.

Pusobnost odboru méstského uradu
Cl 14

Odbory zajistuji ukoly podrobné vymezené pracovnimi naplnémi jednotlivych funkénich mist.

1. lodbor vnitinich véci| zajistuje zejména:
* funkci informaéniho mista Gfadu

¢innost centralni podatelny a vypravny zasilek

¢innost centralni spisovny

sluzby centralni pfijmové a vydajové pokladny tradu

technickoorganizacni spravu Gfedni desky

obsluhu webovych stranek mésta

organiza¢ni a administrativni zaleZitosti starosty, mistostarostl a tajemnika

osobou povétence pro ochranu osobnich udaji

-zajistuje koordinaci vytvareni podminek pro plnéni povinnosti plynoucich z Natizeni GDPR

- zajist'uje dozor nad plnénim ukoll spravce a zpracovatele udaju dle Natizeni GDPR, zejména
a) poskytuje informace a poradenstvi zamé&stnanciim, ktefi provadéji zpracovani osobnich
udajt, o jejich povinnostech podle tohoto natizeni a dalSich ptedpistt Unie nebo Clenskych
statl v oblasti ochrany udaji
b) monitoruje soulad opatieni spravce osobnich tdaji s timto natizenim a dal$imi ptedpisy v
oblasti ochrany osobnich udaji a s koncepcemi spravce nebo zpracovatele v oblasti ochrany
osobnich udaji, vcetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné piipravy
pracovnikii  zapojenych  do  operaci  zpracovani a  souvisejicich  auditi;
C) poskytuje poradenstvi v oblasti GDPR
d) spolupracuje s dozorovym tGfadem (Utad pro ochranu osobnich tudajt)
a pusobi jako kontaktni misto pro dozorovy tfad v zélezitostech tykajicich se zpracovani
osobnich udajt
e) zajistuje plnéni povinnosti vici subjektim udajl, nespadaji-li do pfimé kompetence jinych
ufednich osob

f) tvorbu, evidenci a ulozeni smluv o zpracovani osobnich udaju (povéienec GDPR

* metodicky usmérnuje a spolupracuje nebo - pokud nespadaji do pravomoci jiného odboru -

ptfimo pfipravuje podklady pro organy mésta pii vykonu statni spravy a samospravy

piipravu zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta a pofizovani zapist z téchto zasedani ¢i

schiizi

* uloZeni zapisu z jednani zastupitelstva mésta a rady mésta
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piipravu a evidenci - pokud nespadaji do pravomoci jiného odboru - internich ptredpisti,
ulozeni internich predpist uradu

centralni evidenci Ufednich razitek

personalni a mzdovou/platovou agendu a agendu vzdélavani zaméstnanci

nakup kancelaiskych potieb pro urad

zabezpecuje moznost nahlizeni do Sbhirky zakon(, do Sbirky mezinarodnich smluv

a do Sbirky pravnich predpist uzemné samospravnych celkli a nékterych spravnich trada

statni spravu na Gseku zakona o matrikéch, jménu a pfijmeni
statni spravu na useku vymezeném diive zakonem o rodin€, nyni piisl. ust. z.¢. 89/2012 Sb.,
V platném znéni
potradani svatebnich a ostatnich obcanskych obtada
statni spravu na useku ovéfovani shody opisi nebo kopie S listinou a ovéfovani pravosti
podpisu
vydavani elektronickych vystupt z prostfedi CzechPOINT, tj. napft. katastr nemovitosti,

insolven¢ni rejstiik, seznam kvalifikovanych dodavateld,

a

dale evidenci a vyfizovani zadosti o vypis Zzrejstiiku trestd, pokud klient soucasné na

zivnostenském Uiadu nebude Z7adat o vydani Zivnostenského opravnéni,

evidenci a vyfizovani zadosti o vypis z obchodniho rejstiiku, pokud klient soucasné na
zivnostenském uiadu nebude zddat o vydani Zivnostenského opravnéni

*
*
*
*

*

*

*
*

*

ziizeni a zneplatnéni datovych schranek
autorizovanou konverzi dokumenti
pusobnost na useku statni spravy a samospravy ve Skolstvi
poradenskou ¢innost pro $kolské subjekty
zpracovani ro¢niho planu kontrolnich akei dle z.¢.320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
vetejné spraveé a o zméné nékterych zdkond, v platném znéni, a vykon kontrolni ¢innosti dle
planu
zjisténi vysledkl kontrolnich akci za kalendarni rok a zpracovani ro¢ni sumarizace vysledki
kontrolnich akci jako podklad k vypracovani ro¢ni zpravy pro krajsky ufad
zpracovani ro¢ni zpravy o kontrolni ¢innosti a pfedani v zakonné lhité krajskému uradu
vedeni centralni evidence stiZnosti a petic, kontrolu jejich vyfizovani
vedeni centralni evidence zadosti o poskytnuti informace dle z. ¢. 106/1999 Sb., zakon
o svobodném pfiistupu k informacim, Vv platném znéni, ukladédni Zadosti a navazujicich
dokumentti od vyfizujicich pracovnikt, v¢. zajisténi archivace;
zpracovani a zvetejnéni vyrocni zpravy za piredchazejici kalendaini rok o ¢innosti v oblasti
poskytovani informaci,
koordinaci poskytovani informaci a vyjadieni, které spadaji do plisobnosti vice odborii
soucinnost pii provadéni vetrejnych sbirek
pusobnost na tseku prav ptislu$niki narodnostnich mensin
tvorbu, evidenci a ulozeni vetejnopravnich smluv o poskytnuti dotace nebo navratné finan¢ni
vypomoci V ramci Programu pro poskytovani dotaci nebo navratnych finan¢nich vypomoci
Z rozpoCtu mésta Ivancice (dale ,,Program VFP*) ve smyslu § 10a a nésl. zdkona ¢. 250/2000
Sb. o rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpocta v platném znéni
zasilani smluv, na které se vztahuje povinnost uvetejnéni dle z.¢. 340/2015 Sb. v platném
znéni, zakon 0 registru smluv, Ministerstvu vnitra jakozto spravci registru smluv
vnitini agendu (preventivni i kontrolni ¢innost) na tseku PO a BOZP v¢. zajistovani
osobnich ochrannych pomucek
podklady pro fyzickou inventarizaci majetku mésta

* gpravu trhu v¢€. s tim souvisejici agendy povolovani a mistnich poplatkd pfi zaboru vefejného

prostranstvi.



2. lodbor informagnich systémii zabezpecuje zejména:

* spravu a systematicky rozvoj pocitacové sité¢ uradu
pofizovani, provoz a udrzbu pocitacové techniky a programového vybaveni
zabezpeceni informacniho systému a ochrany dat.

*

*

3. lodbor pravni zabezpecuje zejména:

* tvorbu a posuzovani veskerych smluv, napt. smluv o dilo, kupnich, o pfevodu majetku,
prondjmu, pachtu, o vyptjcce majetku mésta véetné zakonného zverejnovani zameért, smluv
darovacich vécnych i penéznich (kromé smluv v rdmci Programu VFP), smluv zastavnich a o
ziizeni vécného biemene, smluv o zfizeni prava stavby, smluv pojistnych, smluv s penéznimi
ustavy,
KROME
-smluv tykajicich se pracovnépravnich zalezitosti
-vetejnopravnich smluv o poskytovani vetejné finan¢ni podpory dle programu VFP
- smluv o zpracovani osobnich udaju (poveétenec GDPR)
* evidenci a uloZeni veskerych smluv
v¢. vetejnopravnich smluv k vykonu statni spravy, smluv o vykonu pecovatelské sluzby, smluv
0 provozovani denniho stacionaie
KROME - smluv tykajicich se pracovnépravnich zalezitosti
-vefejnopravnich smluv o poskytnuti dotace nebo navratné finanéni vypomoci
V ramci Programu VFP
- smluv vniklych akceptaci objednavky protistranou, jez zlistdvaji uloZzeny na
odborech/oddé€lenich, jejichz pracovnici je vystavili
- smluv s ministerstvy ohledné vefejné spravy,
- smluv najemnich k bytiim ve vlastnictvi mésta
- smluv o ndjmu hrobového mista
- smluv o zpracovani osobnich udaju (povéienec GDPR)
* agendu veskerého povolovani a mistnich poplatki pfi uzivani vetejného prostranstvi ( napf.
zatizenim k reklamé, poskytovani sluzeb, filmovou a televizni technikou, cirkusy a lunaparky,
kulturnimi, sportovnimi apod. akcemi) — s vyjimkou zébori souvisejicich se spravou trhu
* vykon agendy dle z.¢. 39/1993 Sb., o pokutéach a kaucich za nedodrZzovani zakonl upravujicich
transformaci zem&délskych druzstev a ndpravu majetkovych kiivd v oblasti vlastnickych vztaht
k ptidé€ a jinému zemédélskému majetku, v platném znéni
* tvorbu, evidenci a uloZeni obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni mésta
* pusobnost podle zakona 0 hazardnich hrach ¢. 186/2016 Sb., ve znéni pozdéjSich piedpisu
* statni spravu na useku shromazd’ovani obcani
* zajisStovani agendy obecné prospésnych praci
* metodické usmérnovani a poskytovani spoluprace nebo - pokud nespadaji do pravomoci jiného
odboru — pfimou ptipravu podklada pro organy mésta pii vykonu statni spravy a samospravy
* zajistovani zfizovani organizacnich slozek, pfispévkovych organizaci a spolenosti mésta nebo
S ucasti mésta po pravni strance
* zfizeni a uloZeni Zivnostenskych opravnéni mésta
* ptipravu Zalob a zastupovani mésta pred soudy
* vymahani pohledavek mésta kromé téch, jez jsou vyslovné vyhrazeny jinym odboriim nebo jiné
(externi) form¢ vymahani
* pro spravni obvod ORP vykonava ¢innosti na tiseku vyvlastiiovaciho fizeni dle zakona
¢. 184/2006 Sb., o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo stavbé
V platném znéni
* pravni pomoc odboru socidlnich véci v agend€ vykonu veiejného opatrovnictvi
* agendu piisedicich u soudu




4. odbor spravy a udrzby majetku a investi¢ni

* spravu movitého i nemovitého majetku mésta

* revize objektil a zafizeni, jejich béZnou udrzbu a opravy

* odborné koordinuje béznou tdrzbu a opravy objektl; ptimo zajistuje generalni opravy objektl

* materialn¢ technické zabezpeceni uradu

* spravu a evidenci vozového parku mésta

* hospodareni s bytovym fondem

* provoz sportovni haly a méstskych hibitovi

* zabezpecuje provoz kotelen

* uklid objektt méstského Gfadu a méstské policie (s vyjimkou budovy OSC, prostor méstské
knihovny a pecovatelské sluzby)

* ptipravu a realizaci investi¢nich zdmérti mésta

* technickoekonomické podklady a dokumentaci investi¢nich akci

* spravni povoleni investi¢nich zamért

* kontrolni funkci investora

* ucastni se za mésto Uzemnich a stavebnich fizeni.

zabezpecuje zejména:

4. odbor planovaci a finanéni zajistuje zejména:
* sestaveni rozpoc¢tu mésta, kontrolu jeho dodrzovani
navrh rozpoctovych opatieni v pribéhu roku
ucetnictvi méstského ufadu, metodicky fidi veSkeré uctovani v radmci organd, slozek a
organizaci mésta
hospodarnost ve vSech oblastech vydajové ¢asti rozpoétu
podklady pro audit hospodateni
zavereény ucet mésta za uplynuly kalendairni rok
¢innost centralniho spravce dani a poplatki podle zvlastnich predpist
zaznamenani udaji o poskytnuté podpote malého rozsahu (dary, dotace z rozpoctu mésta)
a o jejim ptijemci do centralniho registru v zdkonné lhité
vedeni pfedpisil a thrad od n4jemcti v€etné urgence thrad -
KROME piedpist a (thrad od najemciti spadajicich pod bytovou spravu
vymahani pohledavek v rezimu zakona o spravé dani a poplatkli v postaveni spravce dané
ucetni evidenci veskerého majetku mésta
pojisténi majetku mésta
dodrZovani danovych zakont
styk s penéznimi Gstavy, pojistovnami a finan¢nim Gfadem
navrhy kontrolnich akei pro zafazeni do planu kontrol dle zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spraveé a o zmeéné nékterych zdkont, v platném znéni
ekonomické analyzy a odborna vyjadieni pro potfeby mésta.

*
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*

5. \odbor regionalniho rozvoje\ zajistuje zejména:

* statni spravu ve stanoveném spravnim obvod¢ jako obecny stavebni Gfad podle zakona
€. 283/2021 Sb., stavebni zakon v platném znéni (dale ,,stavebni zdkon*), a to zejména:

* vydava povoleni pro umistovani a provadéni staveb a jejich zmén a uzivani staveb dle
stavebniho zakona

* provadi kontrolni prohlidky staveb

* rozhoduje ve vécech spravnich deliktl podle stavebniho zakona

* pridéluje popisnd, orientacni a evidencni ¢isla objektiim (v samostatné plisobnosti)

* statni spravu ve stanoveném spravnim obvod¢ jako uUfad Uzemniho planovani podle
stavebniho zékona, a to zejména:

*

poftizuje a aktualizuje izemné analytické podklady obci ve spravnim obvodu



* potizuje uzemi plan, regulacni plan, jejich zmény a tzemni studii na zaddost obce ve svém
spravnim obvodu

* je dotCenym organem v izemnim fizeni z hlediska uplatiovani zamért uzemniho planovani,
pokud nevydava izemni rozhodnuti

* je dotCenym organem v fizeni podle zvlastniho pravniho ptedpisu, v némz se rozhoduje
o zménach v Gizemi

* statni spravu v rozsahu obecniho ufadu obce s rozsifenou pusobnosti na useku statni
pamatkové péfe ve stanoveném spravnim obvodé podle zakona ¢.20/1987 Sb., o statni
pamatkové péci, v platném znéni, a to zejména:

* zabezpecuje predpoklady pro komplexni péci o kulturni pamdatky a nemovitosti, které nejsou
kulturni pamatkou, ale jsou v pamatkové zéné€ nebo v ochranném pasmu, a v souvislosti s tim
vydava jako dotCeny organ na navrh nebo z vlastniho podnétu zavazné stanovisko a poskytuje
dalsi podklady do fizeni vedenych jinymi spravnimi ufady

* uplatiiuje stanovisko k uzemné planovaci dokumentaci pro uzemi, ve kterém je nemovita
kulturni pamétka nebo ochranné pasmo nemovité kulturni paméatky, nemovité narodni kulturni
pamatky, pamatkové rezervace nebo pamatkové zony, a ve vztahu k tomuto uzemi uplatiuje
stanovisko k vymezeni zastavéného uzemi

* zadava data do registru RUIAN

* vydava koordinované stanovisko nebo koordinované zavazné stanovisko dle stavebniho
zakona
* Stavebni ufad na zakladé zadosti Utadu prace o sou¢innost provadi kontrolu splnéni
pozadavkt uvedenych v § 33b zakona €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, a to
dle zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad);
vykonem uvedené pravomoci povéiuje tajemnice Méstského ufadu Ivancice vedouciho

odboru regionalniho rozvoje.

. lodbor socidlnich véci zajistuje zejména:

* statni spravu na Useku socidlni péce o rodiny s détmi, osoby staré, t€Zce zdravotné postizené,
nezaméstnané a spolecensky nepiizptisobené,

* statni spravu na useku poskytovani socialnich sluzeb

* samospravnou pusobnost v oblasti socialni péce o rodiny s détmi, o tézce zdravotné postizené
a staré obcany, o obcCany, ktefi potfebuji zvlaStni pomoc a obcany spolecensky
nepiizpusobené

* statni spravu a samospravu na useku socidlné-pravni ochrany déti

* distribuci a evidenci receptl a Zadanek s modrym pruhem podle zdkona o navykovych latkach

ror w
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*

Setfeni a zpravy na dozadani organti samospravy a statnich organt
* v pfenesené pusobnosti vykon verejného opatrovnictvi, je-li soudem jmenovano vefejnym
opatrovnikem mésto Ivancice

. ‘od bor obecni Zivnostensky ﬁf'ad‘ zajist'uje zejména:

* statni spravu na useku zédkona o zivnostenském podnikani a zdkona o Zivnostenskych utadech

* statni spravu na useku ochrany spotiebitele

* pusobnost podle zdkona o zruSeni statniho tabakového monopolu a o opatienich s tim
souvisejicich

* evidenci zemédélct

* evidenci a vyfizovani Zadosti o vypis z rejstiiku trestti, pokud Klient bude soucasné na
zivnostenském tradu zadat o vydani zivnostenského opravnéni

* evidenci a vyfizovani zadosti o vypis z obchodniho rejstiiku, pokud Klient bude sou¢asné na
zivnostenském tradu zadat o vydani zivnostenského opravnéni




*

*

evidenci a vyfizovani zadosti o vypis z zivnostenského rejstiiku
statni spravu na useku ovétovani shody opisit nebo kopie s listinou a ovéfovani pravosti
podpisu v piipadech souvisejicich s agendou obecniho zivnostenského uiadu

* kontrolu podnikatelti dle zakona ¢. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pted Skodlivymi ucinky
navykovych latek v platném znéni, a ukladani pokut.

‘Od bor spravnich éinnostﬂ zajistuje zejména:

*

T

*

*

*

statni spravu na useku obcanskych pritkazii

statni spravu na useku cestovnich dokladt

statni spravu na useku evidence obyvatel, vedeni stalych a zvlastnich seznami volic¢h

statni spravu na useku fidi¢skych priikazi a evidence fidica

statni spravu na useku registrace silni¢nich a zvlastnich vozidel vetné agendy stanic méteni
emisi

statni spravu na tseku silni¢ni dopravy vcetné agendy taxisluzba

sank¢ni fizeni podle zdkona o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplisobenou provozem vozidla
projednavani ptestupkl a jinych spravnich deliktli véetné ulozeni sankce v rozsahu Cinnosti
odboru

pusobnost silni¢niho spravniho tfadu a specialniho stavebniho Gfadu ve vécech silnic 11. a Ill.
tiidy, mistnich a vetejné pfistupnych ucelovych komunikaci

statni spravu v rozsahu zékona o ziskdvani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni
motorovych vozidel

vypisy z bodového hodnoceni fidice

registr G€astnikli provozu modulu autovraki ISOH

sluzby ptijmové pokladny odboru.

. lodbor Zivotniho prostiedi zajistuje zejména:

*
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*

statni spravu na useku lesi

statni spravu na tseku myslivosti a zakona o zbranich a stielivu

statni spravu na useku rybarstvi

statni spravu na Gseku zemédélstvi a rostlinolékatské péce

statni spravu na useku vodniho hospodarstvi a ochrany vod

statni spravu na tseku ochrany zemé&délského ptidniho fondu

statni spravu na useku ochrany ovzdusi

statni spravu na tseku ochrany ptirody a krajiny

statni spravu na useku odpadu

statni spravu na tseku ochrany zvitat proti tyrani

odbornou pomoc pfi zpracovani povodiového planu

ekologickou vychovu a informacni servis pro vefejnost, iniciuje a koordinuje aktivity
Vv oblasti Zivotniho prostiedi

odborn¢ garantuje feSeni problémil v oblasti odpadového hospodaistvi, ochrany ovzdusi,
vetejné zelené, lesniho a vodniho hospodatstvi

na useku samospravy odpadové hospodaistvi mésta v¢. svozu a likvidace komunalniho
odpadu, koncepc¢ni a rozvojové programy v oblasti Zivotniho prostiedi

odbornou pomoc pro ostatni odbory v zalezitostech pozemkové evidence, vydavani vyjadieni
mésta jako vlastnika pozemkii, mapovych podkladi, geometrickych plant apod.

ucastni se za mésto pii projednani pozemkovych tGprav.

10. fodbor televizni studio| zajist'uje zejména:

*

*

nataceni videozaznamu zivota a udalosti ve meésté
tvorbu teletextovych informaci



* tvorbu a nataceni mistniho televizniho zpravodajstvi a dalSich televiznich porada
* archivaci potfizenych videozaznami.

Rizeni méstského uitadu
CL 15

V cele méstského utadu je starosta, ktery odpovida za svoji ¢innost zastupitelstvu mésta.
Starosta fidi piimo ¢innost pracovnikli zatazenych do organizacnich slozek mésta, a to
**pecovatelska sluzba
**meéstskd knihovna
a do zvlastnich organti mésta, a to **méstska policie
**krizové tizeni:
- krizové tizeni, hospodaiska opatieni pro krizové stavy
- zékon o integrovaném zachranném systému
- ochrana utajovanych informaci
- obrana statu
- pozarni ochrana, zejm. ukoly vyplyvajici z §§ 29 a 30
z.C. 133/1985. Sb. a Nafizeni vlady €. 172/2001 Sb.
**komise pro projednavani prestupki (KPPP).
Cinnost ostatnich pracovnikit méstského uradu fidi starosta prostfednictvim tajemnika,
ktery je bezprostiedné nadiizen vedoucim odbort a je nadtizen pii vykonu ¢innosti dle Nafizeni
GDPR poveétenci pro ochranu osobnich udaj.

. Starosta je nadfizen mistostarostlim, tajemnikovi a zaméstnanciim meésta nezatazenym
do méstském ufadu.

. Népln ¢innosti televizniho studia ur¢uje rada mésta a jeho €innost - S vyjimkou personalnich
a platovych zalezitosti - tidi pfimo starosta.

. Rovnéz vedouci pracovnici zvlastnich organi a organizacnich sloZek jsou povinni na tseku
sveéfené puisobnosti zajistit zveiejiiovani dokumenti, zejm. uzavienych smluv (kupnich, o dilo
etc.) zplsobem stanovenym pravnim piedpisem, (napi. zdkonem ¢. 340/2015 Sb. v platném
znéni, zakon 0 registru smiuv);

odpovidaji za zajiSténi ochrany osobnich idaju dle platnych ptedpisti a za zajiSténi povinnosti
plynoucich z Natizeni GDPR; pro tento ucel jsou pro né zavazné pokyny povétence pro ochranu
osobnich udajt.

ClL 16

Zastupitelstvo mésta muZe stanovit, které tkoly v samostatné plsobnosti zabezpecuje
. mistostarosta a které 2. mistostarosta.
1. mistostarosta zastupuje starostu v dob¢ jeho neptfitomnosti v plném rozsahu.

Cl. 17
Tajemnik Méstského ufadu Ivancice je nadfizen vSem zaméstnancim zafazenym do tohoto
ufadu a plni vii¢i nim ukoly statutarniho orgadnu zaméstnavatele podle zvlastnich ptedpist.
Prostfednictvim pracovnikii méstského tradu zabezpecuje plnéni usneseni zastupitelstva mésta,
rady mésta a vykon statni spravy na svétenych tsecich.
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2. Tajemnik koordinuje a kontroluje ¢innost pracovnikii meéstského ufadu, zajistuje vybaveni
pracovist potfebnymi pomuickami a technickymi prosttedky, sleduje odbornou troven
podiizenych pracovnikii a projednava s nimi zptsob zvySovani kvalifikace.

3. Tajemnik stanovi v mezich platnych piedpisi platy pracovnikim zafazenym do méstského
ufadu.

4. Tajemnik je podpirnym organem dle zakona ¢. 159/2006 Sb., o stietu z4jma, v platném znéni
a plni z toho plynouci povinnosti.

5. Za plnéni ukoll méstského uradu v samostatné i prenesené pusobnosti odpovida tajemnik
starostovi.

Zavérecna ustanoveni
Cl 18

Tento Dodatek €. 4, kterym se méni a doplituje Organizaéni smérnice ¢. 4/2016 -

Organizacni rad Méstského uradu Ivancdice a vyhlasuje se jeji Uplné aktualni znéni,

nabyva ucinnosti dnem 1.7.2023.

Milan Buc¢ek Jaroslav Sojka

starosta mistostarosta

Radou mésta Ivandice schvaleno dne 3.5.2023 usnesenim €. RM/2023/12/255.
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